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前言

首先，非常感谢您对我们的信任与支持！

作为本届厦门茶博会指定的通关物流代理单位，厦门外代报关行有限公司本着全心服务高效通关的精神，为您提供全方位的会展服务。为保证您能顺利参展，请拨冗认真收阅此指南并及提宝贵建议。谢谢！预祝本次展览会取得圆满成功！

一、服务范围  

外代会展项目部可以为展商提供一站式服务。项目部就整个参展过程建立项目负责人或联络员制度,紧密联系组委会以便双方能够及时、方便的沟通；协调，保证信息的畅通、各项工作的顺利进行和对外联络的一致性。一站式服务范围：1、海运、陆运、空运、快件的货运代理； 2、国内运输服务；3、仓储服务；4、报关报检通关服务； 5、展品展馆内装卸和运送展台。

二、 展商须知

（一）收货人和通知人
请按如下内容填写展品运输提单上的“收货人”及“通知人”：
海运

收件人：厦门外代国际货运有限公司

电话： 86-592-6018009   地址：厦门象屿保税区屿南三路外代仓储3楼

通知人：厦门外代报关行有限公司

电话：86-592-5650680  传真：  86-592-6023005
联系人：jency   地址：厦门湖里区长岸路59号12楼

（二）时间表
	中文

	项目
	最后期限

	海运至厦门口岸(整箱货FCL)                      
	10月7日

	海运至厦门口岸(拼箱货LCL)
	10月4日

	空运至厦门口岸
	10月9日

	到展馆仓库
	10月12-14日

	提供齐全清关资料
	货到港前3天

	       参展物品清单
	发货前10天

	最后确认展品去向(已售,回运,赠送,放弃,消耗)
	  闭馆前一天

	备注:为确保顺利参展,请严格执行以上时间表.


（三）展览文件

1.单证填写

需选用中国海关认可的格式进行书写[附后]；请用中英文填写；每箱所装数量必须与实际货物相符，并详细体现于清单上；货物毛重、净重、需详细体现于清单上；每箱货物的唛头需清晰体现在清单以及货物的外包装上; 每份清单需体现箱数，如C/NO1，C/NO……; 清单所列内容必须与提单内容完全一致（如件数、毛重、品名、尺码等）； 
2、所需要的特殊单证：

· 植物检验检疫合格证：一切由植物制成的展品均须提供植物检验检疫合格证。展品发运前先将副本传真到我司，正本请于展品（船舶）到达前快递到我司。

· 食品检验检疫合格证明：凡由境外入境销售、供展览期间免费品尝、分发、赠送之食品，必须获得中国检验检疫部门出具的食品检验检疫证明。如展商在展前已经进入中国地区销售过，需提供检验检疫证明；如未曾进口过，将由中国检验检疫部门对入境展品作抽样化验以确定是否能够参加展览，进行抽样化验检的时间一般为15天左右，因此，食品展品必须事先告知我司，并提供准确的清单发票和说明文件。

· 木质包装标识：具体实施办法为入境货物使用木质包装的，应在输出国家或者地区政府检疫主管部门监督下按照国际植物保护公约进行热处理(HT)或溴甲烷熏蒸(MB)，并在木质包装两侧加施IPPC 专用标识。

· 展品销售：展商预计在国内出售的展品，请预先告知我司并取得厦门海关许可并办好相关手续（缴纳税金等）后，方可在国内出售。如为机电产品须提供机电卡或批文。未经事先声明的， 一律视为退运出境展品

· 凡涉及濒危动物/植物范围的货物，不允许入境参展、分发、赠送以及销售。如展商在进口申报时瞒报、误报以及其他不正确的申报方式所导致的展品没收、高额罚款以及其他方式的惩罚将由展商全部承担！

（四）特殊展品通关注意事项：

· 中国对外贸易部规定：凡对我国政治、经济、文化、道德有害的宣传品和信息技术材料包括电影带、幻灯片、录音带、录像带、照片、地图、说明书、广告等禁止携带或者夹杂在货物中进入展馆使用。宣传品和信息技术资料必须经过海关的审查且仅能在展馆内使用。

· 消耗品超过海关的规定，须交纳海关规定的关税， 增值税，消费税等。 

· 宣传品（包括展品外包装箱/包装物）请勿用ROC 或者中华民国字样，避免造成不必要的通关麻烦。

· 展品中的销售或赠送品须办结海关的相关手续后才可出售或赠送。如属国家配额许可证管理的商品（烟、酒、汽车等商品），应办理相关正常进口手续。

· 如有进口食品等敏感类货品请提前告之我们，我们将根据实际情况，在收到贵司邮件的24小时内给予最合理的操作方法及建议。（原则上，该类产品需要有原产地证、植物检疫证、卫生证、包装日期、标签等特殊文件才能进口）

· 请注意：如果上述展品的数量报少了或者价值报高了，展商将承担相应的责任。

（五）展品包装 

· 参展商须对包装不当引致的后果负责。包装要求如下：

· 参展商所提供的展品包装应适合展品正常反复拆、装及多次搬运的要求，箱内加固要符合运输要求，箱内须有防水、防潮内包装。承运方仅保证在交货时展品外包装完好无损（交货时如果发现外包装良好，内部货物损坏，承运方不承担责任）。

· 参展商应负责展品包装箱加封，并在包装箱两侧制作清楚且不易脱落的唛头。凡重量体积较大的展品须标明重心和起重标记，易碎、危险品均应按国际货物运输标志标明。

· 外包装外形尺寸必须以货物外形包装的最大长、宽、高为标准计算（例如：圆筒形货物的体积应该以圆筒的直径平方乘以高计算而锝）。包装箱材料必须无虫蛀、无腐蚀、无树皮。

· 展品包装内填充物。请务必使用专用填充物以保证展品整洁和安全，不能使用废旧、破脏填充物，凡因此造成的海关扣押、通关不畅及延期费用由展商全部自行承担。

（六）标识

以下标识须标于包装品的两侧
展会名称：                                            

收货人：                                                                     

参展商名称：                                                                                       

展厅/展位号：                                                                            

箱号：                                              

外部尺寸[长/宽/高]：        CM/         CM/            CM
（七）展馆拆箱

我们将协助您进行展馆内的拆箱搬运工作,安装展品。但参展商必须监督并对操作负责，所以在操作过程中必须有参展商代表在场，如果展商人员到场不及时或同意我方在无监督的情况下代理拆箱，则展商仍对该操作负责。同理，闭馆时，展商必须监督展品的拆卸及重新包装，特别是重大件展品，当展品用原来的包装重新包装时，则此包装视为比原包装差是正常的，参展商必须对此差异负责。

（八）参展期间展品监管
展商在参展期间属于中国海关保税监管货物，展商在展览期间未经许可不能私自出售、赠送任何展品，并且，只能在展商各自展位上展出，不能未经允许擅自移动、调换展品，否则，将遭受中国海关对展商或其代理的严厉处罚和没收展品。

（九）闭馆前一天

应在闭馆前一天重新书面声明展品处理相关的信息：

· 已售 / 回运/ 放弃或消耗/ 赠送

· 每个包装的内容声明必须正确、完整

· 没有声明的物品不得随展品一起运回

· 不遵守这些规则将导致物品充公或罚款

三、我司联系方式

厦门外代报关行有限公司

中国·福建·厦门湖里联检报关中心十二楼（邮编361006）

电话：86-592-6025822/5650680 传真：86-592-6023005

李  欣   0592---6025822/13606901157 Willam Lee lix@penabroker.com
邱小珍 0592---5650680/13779938231   Jency  jency@penabroker.com

阮巧巧0592---6023238/18030228229  JOJO   ruanqq@penabroker.com

预祝我们合作愉快！
厦门外代报关行有限公司

电话：86-592-5650680  传真：  86-592-6023005
联系人：jency   地址：厦门湖里区长岸路59号12楼


